
INSTRUCTIVO 
ACTUALIZACIÓN DATOS 

PERSONALES 



Instructivo Actualización de Datos Personales en el Sistema 

de Información para la Gestion Académica y Financiera 

SIGAA.

1. Ingrese a la pagina Web de la universidad. 

www.upb.edu.co/bucaramanga

Al Ingresar a la Seccional Bucaramanga  haga click en SIGAA , seguido de click en la imagen 



2.  Ingrese a la opción Datos Personales.



3.  Seleccione  la opción Direcciones y teléfonos. Para 

Actualizar, Modificar o Eliminar



5. Para realizar la actualización debemos hacer Click en 

Actual.



IMPORTANTE:

• Primero modifique el dato "Válido desde
esta fecha" de acuerdo con el formato
MM/DD/AAAA.

• Línea de dirección 1: (Dirección completa,
solo letras y números, sin caracteres
especiales).

• Línea de dirección 2: (Barrio, urbanización,
edificio, bloque y apartamento).

• Línea de dirección 3: (Estrato).
• Código Postal: si lo conoce digítelo, de lo

contrario ingrese cero (0).
• Diligenciar las casillas de Ciudad, Estado o

Provincia, Código Postal, Municipio y País.



IMPORTANTE:

Si marcamos la opción en ELIMINAR ESTA
DIRECCION y le damos ENVIAR
Eliminación en su Totalidad el Registro.



IMPORTANTE:

En Tipo Teléfono, si requiere ingresar 
un número de Teléfono móvil ingrese 
en el campo Código Área el número 
del operador (tres primeros dígitos de 
su celular) y en el campo Número 
Teléfono los números adicionales.
De clic en Enviar para guardar los 
cambios.



6.  Seleccione  la opción Correos Electrónicos. Para Actualizar, 

Modificar o Eliminar



IMPORTANTE:

• Hacemos Click en el Link del Correo 
Electrónico.



IMPORTANTE:

En Personal solo cambiamos la
Información del Correo Electrónico.



IMPORTANTE:

Desplegando la barra de Tipo de
Correo-e a Insertar podemos
adicionar otro correo el cual
queremos tener como contacto.



IMPORTANTE:

Si marcamos la opción en ELIMINAR ESTA
DIRECCION y le damos ENVIAR
Eliminación en su Totalidad el Registro.


