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Instructivo Actualizacion de Datos Personales en el Sistema
de Informacidén para la Gestion Académica y Financiera
SIGAA.

1. Ingrese a la pagina Web de la universidad.
www.upb.edu.co/bucaramanga

Colegio UPB | Clinica UPB Preguntas Frecuentes | Contactenos / - =
. N
a4 universidad 7
B ntificia Estudiantes | Docentes | Egresados | Padres de Familia | Empleados Bucaramanga =

Bolivariana

Sy La Universidad Programas Admisiones Investigacion Intercambio Vida Universitaria P ID Usuario: _000239577 .
NIP: sensse o«
- Proyeccion Social Educativa

- Proyeccion Social Solidari 3 ido
oyeccion Social Solidaria [ Acceso | | ¢olvido NIP? |

Evangelizacion [©] Proyeccion Social (©)]

VERSION: 8.5

Ultimos Destacados:

Encuentra el programa que necesitas

Al Ingresar a la Seccional Bucaramanga haga click en SIGAA , seguido de click en la imagen
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2. Ingrese a la opcion Datos Personales.

SIGAA Sistema de Informacion para la _, ﬂivg‘li%gi%d
Gestion Académica y Administrativa 5

i Bolivariana

Informacion Personal Exalumnos y Amigos Estudiantes

Buscar |:||I| ACCESIBILIDAD MAPADE SITIO  AVUDA SALIR

Menu Principal

iBienvenido(a) 3 SIGAA! Ultimo acceso web el Oct 23, 2017 a las 02:2° "M

@ Datos personales ‘\ |
Revisa y aclualiza b informaion personal. —.\’f

/ﬁ‘l Empleados

'\_J Consulta tu inforrmacibn come empleado de |a Universidad.

@ Estudiantes

¥/

Consulta tu inforrmacibn ecadémica, administrative y financers.
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3. Seleccione la opcion Direcciones y teléefonos. Para
Actualizar, Modificar o Eliminar

5|G A A‘Sistemadelnformacion para la -~ nw%%}giaad
(Gestion Académica y Administrativa 2oyt

L Bolivariana

LT RO TR Exalumnos y Amigos  Estudiantes

Buscar : REGRESAR.A MENU MAPA DE SITIO AVUDA  SALIR

Datos personales

@ Contraseiia (NIP: Namero de identificacion personal)
A

:/é\l Pregunta de seguridad

/#" Direcciones y teléfonos
Correos electronicos ‘
(_ ) Contactos de emergencia

&

@ Estado civil

\_\_’/ Artualiza tus galos personales cuando Sea necesario.

fé\ Encuestas generales
_'/' Werilicar si liene Blquna encuesta general pendiente de responder.

(@) Revisar resultados de Encuestas Generales
g

VERSION: 8.6
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5. Pararealizar la actualizacion debemos hacer Click en
Actual.

SIGAA Sistema de Informacion para la __ nivgtli%}gi%d
(Gestion Académica y Administrativa &  Bolivari

LT TG EEL B ) Exalumnos y Amigos | Estudiantes
Buscar : REGRESAR AMENU MAPADESITIO AYUDA SALIR

Actualizacion de direcciones y teléfonos

’a Para realizar cualquier cambio de direccion, haga dic en el link Actual.

|
N

Direcciones y Teléfonos
Direccien residencia Teléfonos
Actl/JaI: Nov 24, 2011 a (Sin fecha fin) Principal:6484025
2~ Circular 1 No. 70-01

Laureles

Floridablanca CO, Santander-CO 68276

Floridablanca

Colombia

Tipo de Direccion a insertar:

[ Ver Direcciones y Teléfonos ]

VERSION: 8.6
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Buscar| | El REGRESAR A MENI MAPADESITIO AYUDA SALIR

Actualizar Direccion(es) y Teléfono(s) - Insertar/Actualizar

 POR FAVOR SIGA LAS INSTRUCCIONES

Pzra iniciar el cambio de forma exitosa, primeroc modifique el date "Valido desde esta fecha" de acuerdo con &l formato MM/DD/AAAA, que corresponde al dia en que usted este realizande su actualizacién.

Tenga en cuenta: Linea de direccién 1z [Direccidn completa, solo letras y ndmeros, sin caracteres especizles), Linea de direccién 2: (Barrio, urbanizacion, edificio, blogue y apartamenta), Linea de direccién 3: (Estrata).
Codigo Postal: si lo conoce digitele, de lo contrario ingrese cero (0.
En Tipo Teléfano, si requiers ingresar un nimers de Teléfono mévil ingrese en el campo Cédigo Area el nimero del operader (tres primeros digitos de su celular) y en el campo Niim Teléfono los nimeros adicionales,

De clic en Enviar para guardar los cambios.

R IMPORTANTE:

Hasta esta Fecha:MM/DD/YYYY |:|

frea e o :fm'l”“'l I * Primero modifique el dato "Valido desde
Linea de Direccién 31 | | esta fecha" de acuerdo con el formato
{E::::::n Provincia: l:: :tjj:-joco V] | M M/D D/AAAA )

Cadigo Postal: [eazss | * Linea de direccion 1: (Direccion completa,
e e - solo letras y numeros, sin caracteres
A ey T] especiales).

o e otgonccess NoListade * Linea de direccién 2: (Barrio, urbanizacién,
Area  Teéfone 3 Nomerd Taléfono edificio, bloque y apartamento).

N ° s + Linea de direccion 3: (Estrato).

Tipo Teléfono o Tt ff::ﬂ:h Ho Listado Elminar e Coddigo Postal: si lo conoce digitelo, de lo
[Seleccionar 2 | e | 0 O contrario ingrese cero (0).

:i: :H H H : ’ : : g g  Diligenciar las casillas de Ciudad, Estado o
[Selecgionar 2 o] O O Provincia, Cddigo Postal, Municipio y Pais.
Sasccne AL o] | o O

ET

/
Seleccionar ye para actualizar

Autoevaluacion Institucional Multicampus
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Buscar| | El REGRESAR A MEN( MAPADESITIO AYUDA SALIR

Actualizar Direccion(es) y Teléfono(s) - Insertar/Actualizar

7 POR FAVOR SIGA LAS INSTRUCCIONES
Para iniciar el cambio de forma exitosa, primero modifique el dato "Valido desde esta fecha" de acuerdo con &l formato MM/DD/AAAA, gue corresponde al dia en que usted este rezlizande su actualizacian,
Tenga en cuenta: Linea de direccion 1: [Direccidn completa, solo letras y ndmeros, sin caracteres especizles), Linea de direccien 2: (Barrio, urbanizacion, edificio. blogue y apartamento), Linea de direccion 3: (Estrato).
Caodigo Postal: si lo conoce digitels, de lo contraric ingrese cero [0).
En Tipo Teléfone, si requiers ingresar un ndmers de Tel&fono mévil ingrese en el campo Cédigo Area el nimern del operador (tres primeros digitos de su celular) y en &l campo Niim Teléfono los nimeros adicionales.

De clic en Enviar para guardar los cambios.

Direccion residencia

Vilido desde esta Fecha: MM/DD/YYYY 11/24/2011

Hasta esta Fecha:MM/DD/YYYY |:|
Linea de Direccién 1: [circutar 1 Na. 70-01 | IMPORTANTE:

Linea de Direccion 2: |Laure|e5 |

Linea de Direccion 3: | |

Ciudad: [Forcablanca co | Si marcamos la opcién en ELIMINAR ESTA

Estado o Provincia: [Santander-co v

Codigo Postal [eas | DIRECCION vy le damos ENVIAR

Municipio: [ Floridablanea v] . . .« 7 . .
" , Eliminacidn en su Totalidad el Registro.
Pais: | Colombiz v |
I Eliminar asta Direccion: ¥
Num Teléfono Principal para esta direccion:
Cod Mimero Extension Cadigoe Acceso Mo Listado
Area  Teléfono Internacional
y Ndmero Teléfono
| | [6484025 i o | O
Tipo Teléfono Cad Nimero Ext. Cadigo Acceso No Listado Eliminar
Area  Teléfono Internacional

y Nimere Teléfono

[Seleccionar bl || ” || | 0 | | U u
[seleccionar | | | | o | | O O
[Seleccionar v | [l | o | | O O
[Seleccionar bl || ” || | o | | U u
[Seleccionar b || ” || | o | | U u

Enviar <G :

/
7
Seleccior ‘iferente para actualizar
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Buscar |:| REGRESAR A MEN( MAPA DE SITIO AYUDA SALTR

Actualizar Direccion(es) y Teléfono(s) - Insertar/Actualizar

7 POR FAVOR SIGA LAS INSTRUCCIONES
Pzra iniciar el cambio de farma exitosa, primero modifique el date "Valide desde esta fecha" de zcuerdo con 2l formato MM/DD/AARA, que corresponde al dia en que usted este realizando su actualizacién,

Tenga =n cuenta: Linea de direccidn 1: (Direccién complets, solo letras y ndmerns, sin caracteres especizles), Linea de direccién 2: (Barria, urbanizacidn, edificia, bloque y apartamento), Linea de direccidn 3z (Estrata),

Codigo Postal: si lo conoce digitela, de lo contrario ingrese cero (0.

En Tipo Teléfone, si requiers ingresar un ndmero de Teléfono mévil ingrese en el campo Cédige Area el nimero del operador (tres primeros digitos de su celular) y en el campo Mim Teléfano los nimeros adicienales,

De clic en Enviar parza guardar los cambios.

Direccion residencia

Valido desde esta Fecha: MM/DD/YYYY 11/24/2011

Hasta esta Fecha:MM/DD/YYYY |:|
Linea de Direccién 1: Circular 1 No. 70-01
e | IMPORTANTE:

Linea de Direccién 2: |Laure|e5

Linea de Direccién 3: | |

Ciudad: |F1nr1'dablan ca CO |

Estado o Provincia: [Sanianderco Y] En Tipo Teléfono, si requiere ingresar
Codigo Postal: s z 7 eg o

l?f:.fab'm <] | un numero de Teléfono movil ingrese
o [Colombi ] en el campo Cédigo Area el nimero

Eliminar esta Direccidn: 1
Niam Teléfono Principal para esta direccion: d e I O pe ra d 0 r (t res p ri m e ros d I’gitos d e
Cod Nimero Extensidn Codigo Acceso Mo Listado

fra Teltions Internacional su celular) y en el campo Numero
. _ g ) .
s | [ Teléfono los nimeros adicionales.

Tipoe Teléfono Cad Nimero Ext. Codigo Acceso No Listado Eliminar

Area  Teléfono Internaciona| De clic en Enviar para guardar los

y Mimero Teléfono

[seleccionar V” || || | o | | O g b.
[Saeccionar IC_| o | O O camblios.
|52Ieccionar hd || || || | o | | D D

[seleccionar A || || || | o | | g O

[seleccionar V]| i I | o] L _J U

Enviar Y
=
Seleccio

'iferante para actualizar
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6. Seleccione la opcidén Correos Electronicos. Para Actualizar,
Modificar o Eliminar

SlEAA‘ Sistema de Informacion para la __ l%d
Gestion Académica y Adminisrativa @\ o ioar

G EEL LR Exalumnos y Amigos  Estudiantes
O

Datos personales

REGRESAR & MENU MAPA DESITIO AYUDA SALIR

I(a\' Contraseifia (NIP: Nomero de identificacion personal)

é\l Pregunta de seguridad
I'\‘_ - Far tu seguridad cambia tu pregunta y cantrasedia frecuentemente,

/& Direcciones y teléfonos
o,

I@ Correos electronicos ~

Ry

d
7
) Co
\‘:/
" Estado civil

‘ Achualiza tus datos personales cuando SE2 NeCEsar.
Ic Em:uutas generales
car 5| tene algur 12 general pendlente de responder,
Iﬂ‘ Revisar resultados de Encuestas Generales
\ /

VERSION: 8.6
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SIGA A‘ Sistema de Informacion para la __ “nmmd
Gestion Académica y Administrativa &+  Bolivari

p G EE LS e Bk Exalumnos y Amigos  Estudiantes
Buscar |:| REGRESAR A MEN( MAPADESITIO AYUDA SALIR

Actualizacion de direcciones de correo electronico

I/é Actualiza tu direccion de correo electrénico. Hacer dlick en el botdn enviar,
bl

Regresar a |a Colilla de Pago

Tipo de correo actualizable an web requeride para actaulizar o agregar

Direccién de Correo-e

Correo Institucional

usr_188280@upb.edu.co Preferido
Comentario: MIGRACION CORREQ UPB

Personal IM PO RTANTE:

usr_188379@upb.edu.co O/

T
Tipod . m.‘ * Hacemos Click en el Link del Correo
Ip0 de Correo-2 a Insertar: E

Electrdnico.

niversidad
upontificia ﬂ%ﬂuémﬂm
&)[i_vﬂriana .para la axcolencia

Autoevaluacion Institucional Multicampus



{UBonicia.
Bolivariana

S|E A A Sistema de Informacion para la
Gestion Académica y Administrativa

OO E GGG ELR | Exalumnos y Amigos  Estudiantes
Buscar| | REGRESAR A MENU MAPADESITID AVUDA SALIR

Actualizar Direccion(es) de Correo-E - Insertar/Actualizar

[T Ingrese su correo eléctronico.

Debe marcar un correo como favorito, de lo contrario no sera registrado como un correo autorizado para enviarle informacion por parte de sus docentes.

Personal

Correo-e: |usr_1883?‘3@upb.edu.cn | I M PO RTANTE .

Comentario: | |

Eliminar esta direccidn: M

Breferido Correo Institucional En Personal solo cambiamos la
LT 186380@uph edco Informacién del Correo Electrénico.

Enviar \\/

/

Seleccior.

{e correo-e diferente para actualizar
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SIGAA Sistema de Informacion para la __ %%d
Gestion Académica y Administrativa ¥\ pfoan

p G EE LS e Bk Exalumnos y Amigos  Estudiantes
Buscar |:| REGRESAR A MEN( MAPADESITIO AYUDA SALIR

Actualizacion de direcciones de correo electronico

I/é Actualiza tu direccion de correo electrénico. Hacer dlick en el botdn enviar,
bl

Regresar a |a Colilla de Pago
Tipo de correo actualizable an web requeride para actaulizar o agregar I M P O RTA NT E :

Direccién de Correo-e
Correo Institucional

usr_188380Qupb.edu.co Preferido Desplegando la barra de Tipo de
Comentario: MIGRACION CORRED UPE

Correo-e a Insertar podemos

73500t edoce adicionar otro correo el cual

queremos tener como contacto.
Tipo de correo-e a insertar: @\[

[ )
n\rlar\‘{

A S
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i
ntificia
Bolivariana

S|E A A Sistema de Informacion para la
Gestion Académica y Administraiva

G OL R R B R Exalumnos y Amigos  Estudiantes
Buscar |:|E| REGRESAR A MEND MAPA DESITIO AYUDA SALIR

Actualizar Direccion(es) de Correo-E - Insertar/Actualizar

[ Ingrese su correo eléctronico.

Debe marcar un correo como favorito, de lo contrario no sera registrado como un correo autorizado para enviarle informacion por parte de sus docentes,

Cp:::’“:I [usr_188373@upb.2du.co | IMPORTANTE:

Comentario: | |

I Eliminar esta direccion: [ ] I

o _— Si marcamos la opcién en ELIMINAR ESTA
P DIRECCION vy le damos ENVIAR

usr_188380@upb.edu.co

Enviar i/ Eliminacion en su Totalidad el Registro.

/
Selaccior

@ correo-e diferente para actualizar

[ Ver Direcciones de Correo-e ]
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